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7. Date limite et lieu de depot des off res 
Les offres, redigees en langue francaise, devront parvenir par courrier au bureau de I' Assistant 
Administratif Logistique et Voyages du projet au I'" etage du bfitiment du CRL YALI a Pinterieur 
des locaux du CESAG au plus tard le mercredi 06 janvier 2021 a 15 heures, 
Les offres recues apres cette date seront systernatiquement rejetees. 

6. Retrait du dossier 
Les entreprises interessees, peuvent telecharger le dossier d'appel d'offres objet du present avis a partir du 
site Internet du CESAG a l'adresse http://www.cesag.sn. 

5. Conditions de participation 
La participation a la concurrence est ouverte a egalite de conditions a toutes les personnes morales de droit 
prive, dont le siege social ou le principal etablissernent est au Senegal et qui rernplissent !es conditions 
legates et reglernentaires en vigueur au Senegal pour l'exercice de l'activite objet des presents termes de 
reference et justifier de competences et d'une experience dans le domaine de la vente de fournitures de 
bureau, de fournitures de papeterie et de consomrnables informatiques. Elles devront en plus joindre a leur 
dossier, tous documents justificatifs y relatifs. 

4. Allotissement 
Le marche est exprime en trois (03) lots (lot 1, lot 2, lot 3). Les lots peuvent erre cumulativement ou 
separement attribues, mais chaque lot reste indivisible. 

• Lot I : fournitures de bureau ; 
• Lot 2 : fournitures de papeterie ; 
• Lot 3 : consommables informatiques 

3. Financement 
Le financement du cout d'achat de fournitures de bureau, fournitures de papeterie et consommables 
informatiques pour le Centre Regional de Leadership Yali Dakar pour l'Afrique de l'Ouest, est assure par 
l'Agence des Etats-Unis pour le Developpernent International (USAID). 

2. Beneficiaire 

Le Centre Regional de Leadership Y ALI Dakar, pour I' Afrique de l'Ouest, loge dans les locaux du CESAG, 
fait partie du reseau des quatre (04) centres regionaux Y ALI de I' Afrique, qui constitue une extension de 
I'initiative du President Barack OBAMA, Iancee en 2010, en faveur desjeunes africains dotes d'un potentiel 
en leadership. Cette initiative cherche a developper chez les jeunes de tout le continent, ages de 18 a 35 ans 
et issus de m ilieux socio-economiques divers, leurs competences en leadership, en entrepreuariat, et a Jes 
inciter a. communiquer et creer des reseaux professionnels entre eux d'une part et avec Jes Etats Unis et le 
peuple americain, d'autre part. A cet effet, le Centre regional de Leadership de Dakar mettra en contact et 
formera des jeunes du Benin, Burkina Faso, Cameroun, Cap-Vert, Cote d'Ivoire, Gabon, Guinee-Bissau, 
Guinee Equatoriale, Mali, Mauritanie, Niger, Republique de Guinee, Sao Tome et Principe, Senegal, Tchad, 
et Togo. 

1. Objet 

Le present appel d'offres a pour objet la selection d'un fournisseur pour l'achat de fournitures de bureau, 
fournitures de papeterie et consommables inforrnatiques pour le Centre Regional de Leadership Yali Dakar 
pour l' Afrique de l'Ouest, base au CESAG. 

SECTION I : A VIS D' APPEL D'OFFRES 
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9. Validite des offres 
Les offres resteront val ides pour une periode de quatre-vingt-dix (90) jours a compter de la date limite fixee 
pour la remise des offres. Le CESAG se reserve le droit de ne pas dormer suite au present Appel d'Offres. 

8. Ouverture des offres 
L'ouverture des offres aura lieu en seance publique, au CESAG, le mardi 05 janvier 2021 a partir de 
15 heures 15 minutes en presence des representants des soumissionnaires qui souhaitent y prendre part. 

Pour le depot de vos offres, les horaires de travail au CESAG sont etablies comme suit : 
du lundi au jeudi de 08 heures a 17 heures, avec une pause entre 13 heures - 14 heures ; 
le vendredi de 08 heures a 17 heures 30 minutes, avec une pause entre 13 heures -14 heures 30 
minutes. 
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Article 4 : Contenu du dossier d'appel d'offres 
Le dossier d'appel d'offres comprend les documents ci-dessous cites : 

I. Avis d'appel d'offres; 
2. Instructions aux Soumissionnaires ; 
3. Cadre de specifications techniques; 
4. Cadre du Bordereau des Prix Unitaires; 
5. Cadre Du Devis Quantitatif Estimatif; 
6. Modele de Lettre de Soumission; 
7. Grille d'evaluation des offres ; 

Article 3 : Cofit de l'appel d'offres 
Le sournissionnaire paiera tous les frais afferents a la preparation de son offre. Le CESAG ne sera en aucun 
cas responsable de ces couts ni tenu de les payer, de quelque facon que se deroule le processus de l'appel 
d'offres et quel qu'en soit le resultat. 

Article 2 : Laogue de l'offre 
L'offre preparee par le soumissionnaire ainsi que toutes correspondances et tous documents concernant 
l'offre, echanges entre le soumissionnaire et le CESAG, seront rediges en langue francaise. 

Les soumissionnaires doivent remplir les conditions de qualification, en termes des moyens materiels et 
humains tels qu'etablies clans le present document. 

a. qui font l'objet d'une procedure de declaration de faillite, de cessations d'activites ou de liquidation 
des biens ou sont en faillite, cessation d'activite ou de liquidation de biens ; 

b. qui auront ere reconnus coupables d'infraction a la reglernentation des marches publics; 
c. se trouvant dans une situation de con.flit dinterets ; 
d. blacklistes a la suite d'une selection dont les conclusions ont ete jugees insatisfaisantes. 

Cependant, ne sont pas admis a concourir Jes soumissionnaires: 

Article 1 : Eligibllite des soumissionnaires 
L'appel d'offres s'adresse, a egalite de conditions, a toutes Jes societes regulierernent installees au Senegal, 
specialisees clans le domaine de In vcnte de fournitures de bureau et de papeterie, repondant aux conditions 
techniques et possedant les capacites financieres necessaires a l'execution du marche. A cet effet, ils doivent 
remplir les conditions de qualification, ci-apres : 

• les SOUITI issionnaires peuvent etre des personnes physiques, des personnes morales OU toute 
combinaison entre elles avec une volonte formelle de conclure une convention de groupement ou 
ayant conclu une telle convention de groupement. Le groupement est solidaire. 

En tout etat de cause, la mise en oeuvre des regles relatives aux groupements doit etre conformes a la 
reglementation en vigueur au Senegal. 

L'objet de cette Section est de dormer aux soumissionnaires Jes renseignements dont ils ant besoin pour 
soumettre leurs offres conformernent aux conditions fixees par I' Autorite contractante. Elle fourn it 
egalement des renseignements sur la remise des offres, l'ouverture des plis, I'evaluation des offres et 
l'attribution du rnarche. 

SECTION Il : INSTRUCTIONS AUX SOUMISSIONNAIRES 
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«Appel d'offres pour la selection d'un fournisseur pour l'achat de fournitures de bureau, de 
fournitures de papeterie et de consommables informatiques pour le Centre Regional de Leadership 

Yali Dakar pour I' Afrique de l'Ouest » 
"OFFRE TECHNIQUE" ou "OFFRE FINANCIERE" 

(Selan la nature de l'offre) 

Toute proposition dont l'enveloppe exterieure porte un signe autre que ceux requis sera rejetee. Les 
indications pouvant provenir du transport par compagnie de courrier (DHL ou autres) ne seront pas 
considerees com me un motif de non-conform ite. 
c) Les enveloppes interieures porteront au verso le nom et l'adresse du sournissionnaire et au recto les 
mentions: 

Article 7 : Presentation des off res 

a) Les offres seront presentees, chacune, en trois (03) exemplaires dont un original et deux (02) copies 
marquees comme tels dans deux (02) enveloppes separees et cachetees, clairement libellees "Offre 
Technique" et "Offre Financiere ". 
b) Ces deux enveloppes seront contenues dans une autre enveloppe durnent fermee et cachetee, sans aucun 
element exterieur d'identification. Cette enveloppe exterteure portera les mentions suivantes : 

• clans le coin superieur gauche, l'objet de l'appel d'offres; 
• au milieu, l'adresse indiquee dans l'avis d'appel d'offres pour le depot des propositions ; 
• clans le coin inferieur droit, "A n'ouvrir qu'en seance de depouillement''. 

Article 6 : Modifications aux documents de l'appel d'offrcs 
Le CESAG, a tout moment avant la date limite de depot des offres, et pour tout motif, que ce soit a son 
initiative ou en reponse a une demande ecrite d'eclaircissements formulee par un candidat, peut modifier par 
voie d'amendements le dossier d'appel d'offres et la date de depot des offres. 
Toute modification sera notifiee par lettre ou par courriel a tous les candidats qui auront recu le dossier 
d'appel d'offres et leur sera opposable. 
Pour donner aux candidats le delai necessaire a la prise en consideration de la modification dans la 
preparation de Jeurs offres, la date limite de depot des offres peut etre reculee et notifiee par ecrit ou courriel 
aux soumissionnaires. 

Article 5: Eclaircissements apportes aux documents de l'Appel d'offres 
Un candidat a l'appel d'offres desirant obtenir des eclaircissements sur les documents pourra adresser sa 
requete par ecrit au Responsable Administratif et Financier du projet au courriel approvali@cesag.edu.sn 
qui repondra de la merne maniere, avant la date limite du depot des offres, a toute demande. Des copies de 
la reponse au candidat y compris une explication de la demande, mais sans identification de son origine, 
seront adressees a tous les candidats qui auront acquis les documents de l'appel d'offres. 
NB: la date limite pour les demandes d''eelaircissement est fixee a deux (02) jours avant la date des 
depots des offres. Passe ce delai, aucune demande ne sera recevable. 

8. Modele de contrat de Marche. 
Le CESAG attend du soumissionnaire qu'il examine tous les modeles, instructions, conditions et 
specifications, contenus dans les documents d'appel d'offres. 
Le soumissionnaire assumera Jes risques de defaut de fourniture des renseignements exiges par les 
documents d'appe) d'offres OU de la presentation d'une offre non Conforme, a tOUS egards, aux exigences des 
documents d'appel d'offres. Ces carences peuvent entrainer le rejet de son offre. 
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Les offres, redigees en langue francaise, devront parvenir par courrier au bureau de I' Assistant 
Administratif, Logistique et Voyages du projet au I" etage du batiment du CRL YALI a Pinterieur 
des locaux du CESAG au plus tard le mardi 05 janvier 2021 a 15 heures. 
Les offres recues apres cette date seront systematiquement rejetees. 

Article 11 : Depot des offres 
Les offres devront parvenir a l'adresse suivante : Monsieur le Directeur General du CESAG, Boulevard 
du General De Gaulle x Avenue El Hadj Malick SY, BP 3802 Dakar. 

Article lO : Prix de l'offre 
Les prix offerts par Jes candidats doivent etre exprimes en Francs CFA et en hors TVA, hors Douane. Tis 
seront fixes et valables pour toute la periode du marche. Une offre presentee avec une clause de revision des 
prix sera ecartee. Le prix est fixe en considerant qu'aucune prestation n'est a fournir par le CESAG. 

Tout sownissionnaire qui manquerait a fournir l'une des pieces ci-dessus, verra son offre ecartee de la suite 
du processus de selection du present appel d'offres. 

Article 9: Composition des Offres Financieres 
Chaque offre financiere comprendra les documents ci-apres : 

a. une Iettre de soumission datee, signee et cachetee avec nom et qualite du signataire; 
b. une attestation originale ou certifiee conforme justifiant que le soumissionnaire est a jour vis a vis 

de l'administration fiscale jusqu'aux derniers termes echus a la date de depot des offres; 
c. un bordereau des prix, paraphe date, signe et cachete pru· le soumissionnaire. 

Article 8: Composition des Offres Techniques 
Chaque offre technique comprendra les documents ci-apres : 

a. une copie de l'immatriculation au Registre d Commerce et des Credits Mobilier; 
b. une copie du NINEA ; 
c. Jes documents de preuve d'experience professionnelle : foumir trois a cinq attestations de service 

fait ou d'attribution de marches ou de contrat, ou de bonne fin d'execution ou de proces-verbaux de 
reception definitive de marches d'entretien et de nettoyage de locaux d'entreprise securite (avec si 
possible precision des montants des marches) delivres par d'autres demandeurs a la suite de 
prestations sirnilaires a celles concernees par l'appel d'offres, sur Jes quatre (04) dernieres annees ; 

d. le respect des specifications techniques des fournitures demandees ; 
e. les instructions aux soumissionnaires qui sont parties integrante de de I'offre technique et doivent 

etre paraphe a chaque page, dates, signes et cachetes a la derniere page par le sournissionnaire 
f. les echantillons des articles de fournitures de bureau et de papeterie demandes. 

Toutes les pieces ci-dessus enumerees sont obligatoires. 

En cas de difference entre les exemplaires des offres, c'est !'original qui fera foi. L'offre technique n'inclura 
aucun element de prix ou autre dormee financiere, 

Toutes les pages de l'offre seront paraphees par le ou les signataire(s). L'offre ne contiendra aucune mention 
interligne, rature ou surcharge, sauf ce qui est necessaire pour corriger les erreurs du candidat auquel cas ces 
corrections seront paraphees par le ou les signataires de l'offre. 
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Article 15 bis : Criteres d'evaluation 
Les offres seront evaluees sur la base de l'ensernble des exigences du rnarche, notamment: 

o Evaluation financiere 
Les offres financieres des soumissionnaires ayant respecte les specifications techniques seront evaluees. 
Cette evaluation s'effectuera sur la base des prix indiques dans le Bordereau des Prix Unitaires et dans le 
Cadre du Devis Quantitatif et Estimatif(les soumissionnaires doivent respecter scrupuleusement les rnodeles 
de forrnulaires de bordereau et de devis presentes dans le dossier). En cas d'erreur sur un prix unitaire, le 
montant ecrit en lettres clans le Bordereau des Prix Unitaires fera foi et le prix total sera corrige. 
Les erreurs arithrnetiques seront rectifiees comme suit. S'il ya contradiction entre le prix unitaire et le prix 
total obtenu en multipliant ce prix par Jes quantites, le prix unitaire fera foi et le prix total sera corrige. Si le 
fournisseur n'accepte pas la correction des erreurs, son offre sera ecartee. S'il y a contradiction entre le 
montant en lettres et celui en chiffres, le montant en toute en lettres prevaudra. 

Ainsi, le Comite charge du depouillement ecartera toute offre dont elle deterrninera qu'elle n'est pas 
conforme. 11 s'agit de verifier la conformite de l'offre par rapport aux specifications dernandees par 
l'autorite contractante. 

• levaluation financiere, 
o Evaluation preliminaire 

Elle consiste a verifier si les pieces exigees sont fournies et conformes. 

Article 15 : Evaluation des offres 
L'evaluation se fera en trois etapes : 

• l'evaluation preliminaire ; 
• l'evaluation des offres techniques; 

Article 14 : Contact avec le CESAG 
Aucun candidat n'entrera en contact avec le CESAG sur aucun sujet concernant son offre, ent:re le moment 
ou Jes plis seront ouverts et celui ou le rnarche sera attribue. 
Toute tentative d'un candidat pour influencer le CESAG, en ce qui concerne l'evaluation de son offre, Ia 
comparaison entre les offres ou les decisions d'attribution du marche, pourra avoir pour resultat de faire 
ecarter l'offre dudit candidat. 

Article 13 : Ouverture des plis 
L'ouverture des plis aura lieu le mercredi 06 janvier 2021, a 15 heures 15 minutes precises au CESAG. 

Dans des circonstances exceptionnelles, le sournissionnaire peut etre sollicite pour la prorogation de ce delai. 

Article 12 : Delai de validite des off res 

Les offres resteront valables pendant une periode de quatre-vingt-dix (90) jours a compter de Ia date 
d'ouverture des plis. Une offre valable pour une periode plus courte sera consideree comme non conforme 
et rejetee par le CESAG. 

Le CESAG a tout pouvoir de proroger le delai de depot des offres en modifiant le dossier d'appel d'offres 
sous reserve des dispositions de l'article 6. Dans ce cas, tous les droits et toutes les obligations des candidats 
auparavant lies au delai fixe seront lies au nouveau delai. 
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Le non-respect des engagements pris par l'attributaire, l'exposera a l'une OU a toutes les sanctions ci-apres : 
• imposition de penalites ; 
• resiliation du marche pour carence a l'executer. 

Article 19: Execution du marche 
L'attributaire apres la notification du rnarche, devra prendre les dispositions pour assurer le(s) services tel(s) 
que stipulets) dans le DAO a la date et durant la periode convenue sans interruption. 

Article 18 : Signature du marche, passation de la commande 
Apres la notification a l'attributaire, le CESAG enverra a l'attributaire un projet de contrat de rnarche a 
valider, incluant toutes les dispositions convenues entre les parties. 

Article 17 bis : Visite de verification 
Le CESAG se reserve le droit de verifier, d'auditer la conformite par rapport au cahier de charge au 
niveau du Siege du candidat. La signature du contrat n'intervient que dans l'hypothese ou le prestataire 
repond aux normes requises par le present cahier des charges. 

Article 17 : Notification de l'attribution du marche 
Avant que n'expire le delai de validite des offres, le CESAG notifiera au candidat choisi, par ecrit, que son 
offre a ete acceptee. 

Toutefois, le CESAG se reserve le droit d'accepter ou d'ecarter toute offre et d'annuler la procedure d'appel 
d'offres, a un moment quelconque avant l'attribution du rnarche, sans de ce fait encourir une responsabilite 
quelconque vis-a-vis du ou des candidats affectes, ni etre tenu d'informer le ou Jes candidats affectes des 
prejudices de sa decision. 

Article 16: Attribution du marche 
Sous reserve des dispositions de l'alinea suivant, le CESAG attribuera le marche au candidat retenu, dont on 
aura determine que l'offre est substantiellement conforme aux conditions de l'appel d'offres el qu'elle est la 
plus avantageuse financierement. 

Le CESAG se reserve le droit de verifier l'existence du materiel, de l'outillage et la qualite des produits et 
du personnel declare par des sorties sur le terrain en exigeant le cas echeant tout document justificatif y 
afferent. 

1. la fourniture des pieces administratives indiquant que le soumissionnaire est en regle vis-a-vis des 
institutions officielles du Senegal ; 

2. le respect des specifications techniques dernandees ; 
3. la fourniture des documents de preuve d'experience professionnelle : fournir trois (03) a. cinq (05) 

attestations de service fait ou d'attribution de marches ou de contrat, ou de bonne fin d'execution ou 
de proces-verbaux de reception definitive de marches (avec si possible precision des montants des 
marches) delivres par d'autres demandeurs a. la suite de prestations similaires a celles concernees 
par l'appel d'offres, sur Les quatre (04) dernieres annees ; 

4. Jes delais de livraison des fournitures de bureau a chaque comrnande ; 
5. la disponibilite des fournitures de bureau a chaque commande; 
6. la qualite des echantillons ; 
7. le niveau de l'offre financiere ; 
8. le respect des instructions du cahier de charge dans la soumission de l'offre. 
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Article 23 : Im pots, droits et taxes 
Le prestataire garantit que le marche sera exempt de tous imp6ts, droits, taxes et autres charges imposes sauf 
indication contraire par le CESAG. 

a. en cas de liquidation judiciaire ou de faillite meme si le Titulaire a obtenu un concordat, a moins 
que I' Autorite Contractante ne prefere accepter les offres des creanciers pour la continuation de 
l'execution du marche ; 

b. a Ia suite d'une rnise en demeure prealable restee sans effet huit (08) jour apres sa notification au 
Titulaire par lettre recomrnandee avec accuse de reception, lorsque celui-ci ne respecte pas ses 
obi igations contractuel les. 

Article 22 : Resiliation du marche 
Le marche peut etre resilie de plein droit au gre de l'Autorite Contractante et sans que le Titulaire ou ses 
ayant droit puissent pretendre a une indernnite quelconque dans les cas suivants : 

Aux fins de la presente clause, le terme « force majeure » designe un evenement echappant au controle du 
prestataire et qui n'est pas attribuable a sa faute OU a sa negligence et qui est imprevisible. De tels evenements 
peuvent inclure, sans que cette liste soit limitative, au titre du marche, les guerres et revolutions, les 
incendies, les inondations, Jes epidemics, Jes mesures de quarantaine et d'embargo sur le fret. 
En cas de force majeure, le prestataire saisira, rapidement par ecrit le CESAG de l'existence de la force 
majeure et ses motifs. Sauf s'il recoit des instructions contraires du CESAG, le prestataire continuera a 
executer les obligations qui sont les siennes en execution du marche, dans la mesure ou cela est 
raisonnablement pratique de Jes executer, et s'efforcera de trouver tout autre moyen raisonnable d'executer 
les obligations dont l'execution n'est pas entravee par la force majeure. 

Article 21 : Force majeure 

Nonobstant Jes dispositions de l'article 20, le prestataire ne sera pas expose a des penalites OU a. la resiliation 
pour non-execution si, et dans la mesure ou, son retard a executer ses prestations ou autre carence a remplir 
les obligations qui lui incombent en execution du rnarche est dO a la force majeure. 

Article 20 : Penalites 
Si le prestataire manque a livrer l'une quelconque OU toutes les fournitures comrnandees clans les delais 
specifies dans le marche, le CESAG, sans prejudice des autres recours qu'il tient du marche, pourra deduire 
du prix de celui-ci, a titre de penalites, la somme de cinquante mille (50 000) Francs CFA du prix des 
fournitures subissant un retard pour chaque jour calendaire de retard avant la livraison, jusqu'a un montant 
maximum de 5% du prix desdites fournitures. 
Une fois ce maximum atteint, le CESAG pourra envisager la resiliation du marche. 

Si, a un moment quelconque pendant l'execution du marche, l'attributaire est confronte a des circonstances 
qui l'empechent d'executer en temps utiles ses prestations, le prestataire notifiera rapidement la situation par 
ecrit au CESAG, lui faisant connaitre l'existence du retard, sa duree probable et ses causes. Des que possible, 
apres reception de la notification du prestataire, le CESAG evaluera la situation. 11 aura toute latitude pour 
proroger le delai de livraison ou d'execution, auquel cas la prorogation sera ratifiee par les parties par avenant 
au marche. 
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Article 31 : Reglement des litiges 
Les parties s'efforcent de regler a ]'amiable, tout differend ne de l'execution OU de l'interpretation du present 
contrat. 

Article 30 : Confidentialite 
Dans le cadre de la mission, chaque partie s'engage a preserver le caractere confidentiel de toute information 
communiquee comme telle. Ainsi, le prestataire est tenu notamment, de : 

• garder confidentiels tous documents et informations de quelque nature qu'ils soient, qui lui ont ete 
communiques par le CESAG/Y ALI ou dont il a eu connaissance, quels qu'en soient la forme, le 
support et le contenu, dans le cadre de l'execution du marche ; 

• n'utiliser ces documents et informations qu'aux seules fins d'executer le marche. En consequence, 
meme apres la cessation du contrat, le prestataire ne peut les comm uniquer a des tiers ou les exploiter 
dans ses relations avec ceux-ci, sans avoir obtenu, au prealable, l'autorisation ecrite du 
CESAG/Y ALI ; 

• prendre toutes Jes dispositions necessaires, notamment aupres des membres de son personnel 
appeles a prendre connaissance de ces documents ou a connaitre ces informations, et dont le 
fournisseur repond entierernent en la matiere, pour prevenir et eviter leur divulgation a des tiers, de 
quelque maniere que ce soit. 

Article 29 : Facturation de la prestation 
Les factures relatives a I' achat des fournitures de bureau et de papeterie seront adressees au « 
CESAG/Y ALI». 

Article 28 : Modalites de paiement 
Les paiements seront effectues en Francs CF A par cheque ou virement, au compte bancaire a indiquer par 
le prestataire, apres chaque livraison partielle jusqu'a epuisernent des quantites specifies dans le contrat de 
marche. 
Le paiement interviendra dans Jes trente (30) jours calendaires qui suivent la reception de la facture 
concernant la livraison effectuee. La facture devra etre etablie en trois (03) exernplaires et accompagnee de 
l'ordre d'approvisionnement, du bordereau de Iivraison et du contrat de rnarche dument signe. 

Article 27 : Evaluation du fournisseur 
Le CESAG se reserve le droit de proceder chaque annee, selon le mode et la frequence qu'il determinera, a 
l'evaluation du foumisseur. Les criteres et les resultats de cette evaluation seront communiques au 
prestataire. En cas de non-satisfaction des criteres d'evaluation, un rappel a I'ordre sera fait au prestataire. 
Le contrat peut etre resilie sans preavis en cas de recidive constate apres le rappel a l'ordre. 

Article 25 : Designation de !'interface du prestataire 
Le sournissionnaire qui sera retenu et designe prestataire doit designer un superviseur qui le representera en 
permanence sur le terrain. Ce superviseur sera l'interlocuteur direct de l'interface CESAG. Il sera charge 
d'assurer de son cote la bonne execution des dispositions du cahier de charges egalement inserees 
au contrat ». 

Article 24 : Designation de l'interface du CESAG 
Le CESAG doit designer un interlocuteur pour le controle, la surveillance et la resolution des problemes lies 
aux activites du prestataire, c'est-a-dire le soumissionnaire qui sera retenu et signera un contrat. Cet Agent 
est charge du contra le de la conform ite des engagements contractuels par le prestataire. 
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DAO pour la selection pour la selection d'un fournisseur pour l'achat de fournitures de bureau, de fournitures /( 
papeterie et de consommables informatiques pour le Centre Regional de Leadership Yali Dakar pour I' Afrique de 

l'Ouest - Decernbre 2020 

NO Designation et caracteristiques des fournitures de bureau Quantite 

1 Registre quadrille de 500 pages 2 
2 Registre courrier arrive 4 
3 Registre courrier depart 4 
4 Registre de transmission 4 
5 Parapheurs ordinaires de 24 feuilles 15 
6 Parapheurs ordinaires de 18 feuilles 15 
7 Paires de ciseaux 10 
8 Agrafeuses grand modele 6 mm ou 8 mm (2 propositions au moins) 10 
9 Agrafeuses petit modele 4 mm (2 propositions au moins) 10 
10 Boitcs d'agrafcs grand modele 6 mm ou 8 mm 100 
11 Boites d'agrafe petit modele 4 mm 100 
12 Otes agrafes (2 propositions au moins) 10 
13 Paquets d'etiquette d'adhesive de 14 mm 3 
14 Paquets d'etlquette d'adhesive de 8 mm 3 
15 Paqucts d'ctiquette d'adhesive de 6 mm 3 
16 Paquets d'etiquette d'adhesive de 4 mm 3 
17 Paquets d'etlquette autocollantes de 50 x 100 mm 3 
18 Paquets de Post It Multicolore de 75 x 125 mmm (2 propositions au moins) 400 
19 Paquets de Post It Multicolore de 75 x 75 mmm (2 propositions au moins) 400 
20 Paquets de Post It Multicolore de 38 x 51 mmm (2 propositions au moins) 400 
21 Rouleaux de scotch transparent (grand modele) 30 
22 Rouleaux de scotch transparent (petit modele) 20 
23 Rouleaux de scotch en papier (grand modele) 50 
24 Rouleaux de scotch en papier (petit modele) 50 
25 Baton de colic de 40 g (2 propositions au moins) 50 
26 Correcteur- blanco (format stylo) 30 
27 Effaceurs de tableau blanc (2 propositions au moins) 40 
28 Chemise a sangle simples assorties (2 propositions au moins) 60 
29 Chemises a sangle extensible (2 propositions au moins) 60 
30 Chemise cartonnee 500 
31 Paquets de sous chemises de couleurs differentes chacuoe (100 unites/paquet) 500 
32 Boites de stylo PILOT Fineliner bleu 10 
33 Boites de stylo PILOT Fineliner noir 5 

34 Boites de criterium STAEDTLER- mine de 0,5 mm 5 
35 Boites de 25 chevalets de 250 x 60 mm 5 

Lot 1 : Fouroitures de bureau 

1.1. Specification des fournitures de bureau et de papeterie 

A defaut de reglernent a l'amiable, le differend est, de convention expresse, soumis a l'arbitrage, 
Section ID : SPECIFICATIONS TECHNIQUES 



12 

DAO pour la selection pour la selection d'un fournisseur pour l'achat de fournitures de bureau, de fournitures J{ 
papeterie et de consommables informatiques pour le Centre Regional de Leadership Yali Dakar pour I' Afrique de 

l'Oucsr - Dcccrnbrc 2020 

NO Designation et caracteristiques des fouroitures de bureau Quantite 
36 Cartons de rouleaux de papier P ADEX 70 
37 Pots a trombones aimantees 15 
38 Boites de trombones de 25 mm (3 propositions au moins) 10/boites 60 
39 Boites de trombones de 32 mm (2 propositions au moins) 10/boites 60 
40 Boites de trombones de 45 mm (2 propositions au moins) 10/boites 60 
41 Boites de feutres PILOT VS bleu (2 propositions au moins) 10/boites 20 
42 Boites de feutres PILOT V5 noir (2 propositions au moins) 10/boites 10 
43 Boites de marqueurs effacables a sec bleu (2 propositions au moins) 10/boites 30 
44 Boites de maruueurs effaeables a sec noir (2 propositions au moins) 10/boitcs 60 
45 Boites de marqueurs effacables a sec rouge (2 propositions au moins) 10/boites 60 
46 Boites de marqueurs effaeables a sec vert (2 propositions au moios) 10/boites 30 
47 Boites de marqueurs permanents bleus (2 propositions au moins) 10/boites 10 
48 Boites de marqueurs permanents ooirs (2 propositions au moins) 10/boites 10 
49 Boites de marqueurs permanents rouges (2 propositions au moins) 10/boites 10 
50 Boites de marqueurs permanents verts (2 propositions au moins) 10/boites 10 
51 Spirales de 8 mm de diametre 20 
52 Spirales de 10 mm de diametre 25 
53 Spirales de 12 mm de diametre 25 
54 Spirales de 14 mm de diametre 25 
55 Spirales de 16 mm de diametre 25 
56 Spirales de 18 mm de diametre 25 
57 Spirales de 20 mm de diametre 25 
58 Spirales de 22 mm de diametre 25 
59 Spirales de 24 mm de diametre 25 
60 Spirales de 26 mm de diametre 25 
61 Spirales de 30 mm de diametre 25 
62 Spirales de 32 mm de diametre 25 
63 Spirales de 40 mm de diametre 25 
64 Spirales de 50 mm de diametre 25 
65 Boites d'archives (petit modele) de 10 mm 30 
66 Boltes d'archives (grand modele) de 15 mm 60 
67 Boites de crayons noirs (2 propositions au moins) 20 
68 Tailles crayon a deux tours 20 
69 Gomm es 30 
70 Enveloppes blanches autocollantes 16 x 22 mm 250 
71 Enveloppes blanches autocollantes 11 x 22 mm 250 
72 Enveloppes blanches autocollantes 11 x 16 mm 250 
73 Enveloppes blanches autocollantes 12 x 17 mm 250 
74 Enveloppe kraft 16 x 22 mm 250 
75 Enveloppe kraft 22 x 32 mm 1500 
76 Enveloppe kraft 28x 40 mm 500 
77 Enveloppe kraft 32 x 46 mm 500 
78 Corbeilles a courrier (2 propositions au moins) 10 
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~~~~~~~~~~~~~~~y 
DAO pour la selection pour la selection d'un fournisseur pour l'achat de fouruitures de bureau, de fournitures 

papeterie et de consommables informatiques pour le Centre Regional de Leadership Yali Dakar pour l' Afrique de 
l'Ouest - Decembre 2020 

NO Designation ct caracteristiques des fournitures de papeterie Quantite 
01 Cartouche 83 A 15 
02 Cartouche 78A 15 
03 Cartouche CF410 A 10 
04 Cartouche CF411 A 15 
05 Cartouche CF412 A 15 
06 Cartouche CF413 A 15 

Lot 3 : Consommablcs informatiques 

NO Designation et caracteristiques des fournitures de papeterie Ouantite 
01 Ramettes de papier A4 blanc (3 propositions au moins) 300 
02 Ramettes de papier A4 bleu (3 propositions au moins) 05 
03 Ramettes de napier A4 iaune (3 propositions au moins) 05 
04 Ramettes de papier A4 vert (3 propositions au moins) 05 
05 Ramettes de papier A4 rose (3 propositions au moins) 05 
06 Paquets d'intercalaires de 12 feuilles (2 propositions au moins) 05 
07 Paquets fiches bristols blanches EXACOMPTA 10 
08 Paquets fiches bristols verts EXACOMPTA 10 
09 Pauuets fiches bristols bleues EXACOMPT A 10 
10 Paquets fiches bristols [aunes EXACOMPTA 10 
11 Paquets de papier blanc elace 21x29,7 05 
12 Ramettes de papier cartonne A4 blanc (3 propositions au moins) 60 
13 Ramettes de papier cartonne A4 bleu (3 propositions au moins) 20 
14 Ramettes de papier cartonne A4 jaune (3 propositions au moins) 20 
15 Ramettes de papier cartonne A4 vert (3 propositions au moins) 20 
16 Ramettes de papier cartonne A4 rose (3 propositions au moins) 20 

Lot 2 : Fournitures de papeterie 

No Designation et caracteristiques des fournitures de bureau Quantite 
79 Corbeilles a papier metalliques (2 propositions au moins) 10 
80 Surligneurs de 4 couleurs (2 propositions au moins) 10/boltes 80 
81 Boites d'attache geante 30 x 40 mm 20 
82 Boites de 50 punaises (2 propositions au moins) 250 
83 Pots a stylo metalllque 20 
84 Dateurs (2 propositions au moins) 5 
85 Encriers bleus 5 
86 Encriers noirs 3 
87 Encriers rouges 2 
88 Encres trodat bleus 5 
89 Encres trodat noirs 3 
90 Encres trodat rouges 2 
91 Boites de stylos a bille bleus 30 
92 Boites de stylos a bille noirs 20 
93 Boites de stylos a bille rouge 10 
94 Ruban d'Ctiquctcuse DYMO D1 (Couleur: noire ou blanche) 3 
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DAO pour la selection pour la selection d'un fournisseur pour l'achat de foumitures de bureau, de foumitures J( 
papeterie et de consommables informatiques pour le Centre Regional de Leadership Yali Dakar pour I' Afrique de 

l'Ouest - Decernbre 2020 

No Designation et caracteristiques des fournitures de bureau Quantite 

1 Registre quadrille de 500 pages 01 
2 Registre courrier arrive 01 
3 Registre courrier depart 01 
4 Registre de transmission 01 
5 Parapheurs ordinaires de 24 feuilles 01 
6 Parapheurs ordinaires de 18 feuilles 01 
7 Paires de ciseaux 01 
8 Agrafeuses grand modele 6 mm ou 8 mm (2 propositions au moins) 02 
9 Agrafeuses petit modele 4 mm (2 propositions au moins) 01 
10 Boites d'agrafcs grand modele 6 mm ou 8 mm 01 
11 Boites d'agrafe petit modele 4 mm 01 
12 Otes agrafes (2 propositions au moins) 02 
13 Paquets <le Post It Multicolore de 75 x 125 mmm (2 propositions au moins) 02 
14 Paquets de Post It Multicolore de 75 x 75 mmm (2 propositions au moins) 02 
15 Paquets de Post It Multicolore de 38 x 51 mmm (2 propositions au moins) 02 
16 Baton de colle de 40 g (2 propositions au moins) 02 
17 Correcteur - blanco (format sty lo) (2 propositions au moins) 02 
18 Effaceurs de tableau blanc (2 propositions au moins) 02 
19 Chemise a sangle simples assortles (2 propositions au moins) 02 
20 Chemises a sangle extensible (2 propositions au moins) 02 
21 Boites de 25 chevalets de 250 x 60 mm 01 
22 Cartons de rouleaux de pa pier P ADEX 01 
23 Pots a trombones aimantees 01 
24 Trombones de 25 mm (3 propositions au moins) 01 
25 Trombones de 32 mm (2 propositions au moins) 01 
26 Trombones de 45 mm (2 propositions au moins) 01 
27 Maruueurs effacables a sec bleu (2 propositions au moins) 01 

1.2.1. Listes des echantillons du Lot 1 

Ces echantillons seront restitues au terme de I'evaluation des offres aux soumissionnaires. 

Les cartons contenant Jes echantillous de consommables informatiques seront ouverts pour verifier 
leur qualite durant !'evaluation. Ces echantillons ne pourront en aucun cas etre factures au CESAG 
quel que soit l'issu de l'appel d'offres. 

II est signale le caractere obligatoire de la fourniture des echantillous pour chaquc article. Tout 
soumission non accompagnee d'echantillon sera consideree comme non conforme t purement et 
simplement rejetee. 

Les soumissionnaires sont tenus de mentionner leur nom sur les articles ou les regrouper afin de faciliter 
l'identification et surtout de ne pas confonde les articles des unset des autres. 

Dans le cadre de l'evaluation du present appel d'offre, ii est demande chaque soumissionnaire de fournir un 
echantillon des fournitures libelles dans le tableau ci-dessous. 

1.2. Listes des echanttllons 
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~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~( 
DAO pour la selection pour la selection d'un fournisseur pour l'achat de fournitures de bureau, de fournitures 

papeterie et de consommables informatiques pour le Centre Regional de Leadership Yali Dakar pour I' Afrique de 
l'Ouest - Decernbre 2020 

1.2.2. Listes des echantillons du Lot 2 

No Quantite 
01 01 
02 Ramettes de 01 
03 Ramettes de 01 
04 Ramettes de 01 

No Desianation et caracteristiques des fourniturcs de bureau Quantite 
28 Marqueurs effaeables a sec noir (2 propositions au moins) 01 
29 Marqueurs effaeables a sec rouge (2 propositions au moins) 01 
30 Marqueurs effaeables a sec vert (2 propositions au moins) 01 
31 Marqueurs permanents bleus (2 propositions au moins) 01 
32 Marqueurs permanents noirs (2 propositions au moins) 01 
33 Marqueurs permanents rouges (2 propositions au moins) 01 
34 Marqueurs permanents verts (2 propositions au moins) 01 
35 Boites d'archives (petit modele) de 10 mm 01 
36 Boites d'archives (grand modele) de 15 mm 01 
37 Crayons noirs (2 propositions au moins) 01 
38 Tailles crayon a deux tours 01 
39 Gomm es 01 
40 Enveloppes blanches autocollantes 16 x 22 mm 01 
41 Enveloppes blanches autocollaotcs 11 x 22 mm 01 
42 Enveloppes blanches autocollantes 11 x 16 mm 01 
43 Enveloppes blanches autocollantes 12 x 17 mm 01 
44 Enveloppe kraft 16 x 22 mm 01 
45 Enveloppe kraft 22 x 32 mm 01 
46 Enveloppe kraft 28x 40 mm 01 
47 Enveloppe kraft 32 x 46 mm 01 
48 Corbeilles a cour rier (2 propositions au moins) 02 
49 Corbeilles a papier metalliques (2 propositions au moins) 02 
50 Surligneurs de 4 couleurs (2 propositions au moios) 01 
51 Pots a stylo metallique 01 
52 Encriers bleus 01 
53 Encriers noirs 01 
54 Encriers rouges 01 
55 Encres trodat bleus 01 
56 Encres trodat ooirs 01 
57 Encres trodat rouges 01 
58 Boites de stylos a bille blcus 01 
59 Boites de stylos a biJle noirs 01 
60 Boites de stylos a bille rouge 01 
61 Ruban d'etiquctcuse DYMO Dl (Couleur: noire ou blanche) 01 
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~~~~~~~~~~~~-~ 
DAO pour la selection pour la selection d'un foumisseur pour l'achat de fournitures de bureau, de fournitures / - 

papeterie et de consommables informatiques pour le Centre Regional de Leadership Yali Dakar pour l'Afrique de 
l'Ouest - Decembre 2020 

No Designation et caracteristiques des fournitures de papeterie Quantite 
01 Cartouche 83 A 01 
02 Cartouche 78A 01 
03 Cartouche CF410 A 01 
04 Cartouche CF411 A 01 
05 Cartouche CF412 A 01 
06 Cartouche CF413 A 01 

1.2.3. Listes des echantillons du Lot 3 

16 Ramettes de 
01 15 Ramettes de 
01 14 Ramettes de 
01 13 Ramettes de 
01 12 
01 11 Pa 
01 10 Pa 
01 09 Pa uets fiches bristols bleues EXACOMPT A 
01 08 Pa uets fiches bristols verts EXACOMPTA 
01 07 Pa uets fiches bristols blanches EXACOMPTA 

01 

01 

01 
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~~~~~~~~~~~~~~# 
DAO pour la selection pour la selection d'un fournisseur pour l'achat de fournitures de bureau, de foumitures /' 

papeterie et de consommables informatiques pour le Centre Regional de Leadership Yali Dakar pour I' Afrique de 
I'Ouest - Decernbre 2020 

No Designation et caracteristiques des Unite Quantite Prix Prix total (HTVA) 
fournitures de bureau unitaire 

01 u 
02 u 
03 u 
04 u 
TOTAL 

(Format ci-dessous a respecter par chaque candidat pour presenter son offre) 
Le devis quantitatif est la piece contractuelle contenant les quautites des articles auxquelles soot 
appliques les prix unitaires du bordereau des prix unitaires du bordereau des prix ou les forfaits. 

Lot 1 : Fournitures de bureau 

SECTION V: CADRE DU DEVIS QUANTITATIF ESTIMATIF 

Fait a , le .. 

NO Designation et caracteristiq ues des fournitures de Unite Prix unitaire 
paneterle 

01 u 
02 u 
03 u 
... u 
... u 
... u 
20 u 

Lot 2 : Fournitures de papeterie 

No Designation et caracteristiques des fournitures de bureau Unite Prix unitaire HTV A 
01 u 
02 u 
03 u 
04 u 
05 u 
... u 
... u 
... u 
105 u 

Lot 1 : Fournitures de bureau 

Le Bordereau des prix est la piece contractuelle dans laquelle sont definis Jes prix unitaires applicables 
aux quantites ludiquees dans le devis quantitatif et estimatif. IJ peut egalement comporter des prix 
forfaitaires. 

SECTION IV. CADRE DU BORDERAU DES PRIX UNITAIRES 
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DAO pour la selection pour la selection d'un fournisseur pour l'achat de fournitures de bureau, de fournitures 

papeterie et de consommables informatiques pour le Centre Regional de Leadership Yali Dakar pour I' Afrique de 
l'Ouest - Decembre 2020 

Fait a , le . 

NO Designation et caracteristiq ues des Unite Quantite Prix Prix total (HTV A) 
consommables informatiaues unitaire 

01 u 
02 u 
03 u 
04 u 
TOTAL 

Lot 3: Consommables informatiques 

Fait a , l.e .. 

NO Designation et caracteristiques des Unite Quantite Prix Prix total (HTV A) 
fournitures de papeterie unitaire 

01 u 
02 u 
03 u 
04 u 
TOTAL 

Lot 2 : Fourniturcs de papeterie 
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DAO pour la selection pour la selection d'un fournisseur pour l'achat de fournitures de bureau, de fournitures 
papeterie et de consommables informatiques pour le Centre Regional de Leadership Yali Dakar pour I' Afrique 

de l'Ouest - Decembre 2020 

Dument autorise a signer une soumission pour et au nom de (S'il y a lieu, annexer la resolution de la 
societe ou de l'organisme autorisant le signataire a signer cette soumission). 

Titre ou fonction 
Nom et prenom(s) 

Fait a Dakar le . 
recevrez. 

Nous nous engageons sur les termes de cette offre pour une periode de (duree de validite de l'offre de 
90 jours a compter de la date fixee pour l'ouverture des plis. L'offre continuera a nous engager et pourra 
etre acceptee a tout moment avant la fin de cette periode. 
Jusqu'a ce qu'un bon de commande ou un rnarche en bonne et due forme soit prepare et signe, la presente 
offre, completee par votre acceptation ecrite clans votre notification d'attribution du marche, constituera 
un contrat nous obligeant reciproquernent, 
Nous declarons en outre sur l'honneur que (Norn de la Societe) n'est pas en etat de faillite ou de 
liquidationjudiciaire et qu'aucun des gerants ou adrninistrateurs de la societe ne tombe sous le coup de 
condamnations, decheances et sanctions prevues par la loi. 
Nous acceptons que les sommes qui nous seront dues en execution du present rnarche nous soient payees 
en francs CF A soit par cheque, soit par virement au compte n° ouvert au nom de . 
JI est entendu que vous n'etes pas tenus d'accepter l'offre la moins disante ni aucune des offres que vous 

Messieurs, 
Apres avoir pris connaissance des pieces du Dossier d'Appel d'Offres relatif a la fourniture de 
........................... , nous soussignes, Nom & Prenorns : Qualite : agissant au nom de 
............. offrons de fournir et de livrer conformement au Dossier d'Appel d'Offres a compter de 
............ pour la somme de .... HTHD (prix total de l'offre en chiffres et lettres) .... 
Nous nous engageons, si notre offre est acceptee, a livrer au siege du CESAG le produit enumere dans 
le marche dans un delai maximum de 25 jours apres attribution du rnarche (achat au coflt hors douane). 

Objet: Fourniture ou service a acquerir (recopier intitule de I'appel d'offre) 

A: CESAG 
Boulevard du General De Gaulle 

BP : 3802 I Tel : 33 839 73 60 
Fax: 33 821 32 15 

Numero Registre du commerce du candidat et autres identifiants 
Numero de domiciliation de compte 

Date: 

Annexe 1 : Modele de lettre de soumission 
{A recopier scrupuleusement par chaque candidat sur papier a entete de la Societe pour soumettre son 
offre). 
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